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Zatacznik nr 1 do Zarzagdzenia Prezesa Zarzadu Zwigzku Miedzygminnego Wodociagow i Kanalizacji w
Koninie nr 7/2010 z dnia 20 grudnia 2010 roku

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W ZWIAZKU MIEDZYGMINNYM WODOCIAGOW | KANALIZACJI

W KONINIE

ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

llekroé w ponizszych przepisach jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759)

2) zamawiajacym nalezy przez to rozumie¢ Zwigzek Miedzygminny Wodociggow i
Kanalizacji w Koninie ( w skrécie Zwigzek lub ZMWiK w Koninie) lub jego jednostke
organizacyjng - Jednostke Realizujgca Projekt Zwigzku Miedzygminnego Wodociggow i
Kanalizacji w Koninie ( w skrécie JRP), ktéra realizuje zamowienie ze srodkéw finansowych
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pochodzgcych ze Zwigzku

3) zamdwieniu publicznym - nalezy przez to rozumieé umowy odptatne zawierane miedzy
Zwigzkiem Miedzygminnym Wodociggdw i Kanalizacji w Koninie lub jego jednostka
organizacyjng, a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

4) Prezesie Zarzadu - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Zwigzku Miedzygminnego
Wodociggéw i Kanalizacji w Koninie,

5) Kierowniku ? nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Jednostki Realizujgcej Projekt ( JRP)

6) pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumiec pracownika Zwigzku
Miedzygminnego Wodociggdw i Kanalizacji w Koninie lub pracownika jednostki organizacyjne;
ZMWIiK w Koninie - Jednostki Realizujgcej Projekt Zwigzku Miedzygminnego Wodociggow i
Kanalizacji w Koninie odpowiedzialnego za udzielenie zaméwienia publicznego

7) SIWZ (Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia) - nalezy przez to rozumie¢ dokument
przetargowy sporzgdzony zgodnie z art. 36 ustawy,

8) komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowg powotang przez Prezesa Zarzadu
lub Kierownika do przeprowadzenia okreslonych postepowan

9) wartosci zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ szacunkowg warto$¢ netto (bez podatku
od towarow i ustug) ustalong przez zamawiajgcego na podstawie przepisdéw ustawy z nalezytg
starannoscia,
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10) $rodki zarezerwowane w planie finansowym ? nalezy przez to rozumie¢ kwote brutto
(wraz z podatkiem od towardw i ustug) przeznaczong w Planie finansowym Zwigzku
Miedzygminnego Wodociggdw i Kanalizacji w Koninie lub Planie finansowym jednostki
organizacyjnej Zwigzku ? Jednostki Realizujgcej Projekt Zwigzku Miedzygminnego
Wodociagéw i Kanalizacji w Koninie na sfinansowanie zamoéwienia.

ROZDZIAL 2

PODSTAWOWE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 2.

Udzielanie zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest dopuszczalne jed
ynie w granicach wydatkow, ktore zostaty ujete w Planie finansowym Zwiazku lub

jego jednostki organizacyjnej

oraz z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) powszechnosci - poza wyjatkowymi przypadkami wskazanymi w ustawie, w odpowiedzi
na publiczne ogtoszenie o zamédwieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy,

2) uczciwej konkurenciji i rownosci - warunkéw udziatu w po-stepo-waniu o udzielenie
zamoOwienia nie mozna okreslaé w sposob, ktéry mogtby utrudniaé uczciwg konkurencie,

3/32



Regulamin udzielania zaméwien

Wopisany przez Administrator
wtorek, 22 lutego 2011 12:17 - Poprawiony wtorek, 22 lutego 2011 13:10

3) bezstronnosci i obiektywizmu - czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz
przepro-wa-dzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce
bezstronno$¢ i obiektywizm,

4) udzielania zamdéwien wytgcznie wykonawcom wybranym zgodnie z przepisami
ustawy - zamowienie publiczne moze byC udzielone wytgcznie Wykonawcy, ktéry zostat
wybrany w postepowaniu przeprowadzonym zgodnie z ustawa,

5) jawnosci - postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne,

6) pisemnosci - postepowanie o0 udzielenie zamoéwienia, z zastrzezeniem wyjatkow
okreslonych w ustawie, prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej,

7) prymatu przetargu nieograniczonego oraz przetargu ograniczonego ? jako
podstawowych tryboéw udzielania zamowien publicznych,

8) celowoscii oszczednosci - z zapewnieniem najlepszych efektéw z danych naktadéw
przewidzianych w przepisach ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych.

ROZDZIAL 3

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W ZWIAZKU MIEDZYGMINNYM WODOCIAGOW | KANALIZACJI W KONINIE

(zamoéwienia publiczne, co do ktérych przepisow ustawy nie stosuje sie)
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§ 3.

1.Wyboru najkorzystniejszej oferty dla zamdwien i konkurséw, dla ktérych szacunkowa wartosci
zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty 14 000 EURO (zgodnie z
rocznym planem finansowym) oraz innych, w stosunku do ktérych przepiséw ustawy nie stosuje
sie dokonuje pracownik merytoryczny, ktéry realizuje zamdwienie, w granicach upowaznienia
wydanego przez Prezesa Zarzadu lub Kierownika JRP z zachowaniem przepisu ust. 2.

2.Do obowigzkow pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zamowienia
publicznego nalezy, przed udzieleniem zamowienia:

1) uzyskanie zgody Prezesa Zarzadu, Kierownika JRP lub osoby przez nich upowaznionej na
realizacje zamowienia publicznego,

2) uzyskanie od Gtéwnego Ksiegowego Zwigzku lub osoby przez niego upowaznionej
potwierdzenia zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje zamdwienia publicznego,

3.Pracownik merytoryczny udzielajgcy zamowienia publicznego w trybie art. 4 pkt 8 ustawy
zobowigzany jest do potwierdzenia na fakturach i rachunkach sposobu wyboru wykonawcy.

4 Ptatnos¢ wystawionej faktury/rachunku nie moze nastagpic¢ bez potwierdzenia, o ktérym mowa
w ust. 3

ROZDZIAL 4

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W ZIAZKU MIEDZYGMINNYM WODOCIAGOW | KANALIZACJI W KONINIE

(zamowienia publiczne o ustalonej szacunkowej wartosci zamowienia przekraczajacej
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wyrazong w ziotych rownowartos¢ kwoty 14 000 EURO)

§ 4.

1. Udzielanie zaméwien publicznych powyzej kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy w
Zwigzku Miedzygminnym Wodociggoéw i Kanalizacji w Koninie lub jego jednostce organizacyjnej
( JRP) realizowane jest wytgcznie na polecenie
Prezesa Zarzadu Zwiazku, Kierownika JRP lub upowaznionych przez nich oséb - przez
pracownika merytorycznego.

2. Do obowigzkéw pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia
publicznego nalezy:

1) uzyskanie zgody Prezesa Zarzadu, Kierownika JRP lub 0s6b przez nich upowaznionych
na realizacje zamowienia publicznego,

2) uzyskanie od Gtéwnego Ksiegowego Zwigzku, Ksiegowego JRP lub osbb przez nich
upowaznionych potwierdzenia zabezpieczenia srodkdéw finansowych na realizacje zamdwienia
publicznego.

3. Wraz z poleceniem realizacji zaméwienia publicznego Prezes Zarzadu, Kierownik JRP lub
inna upowazniona przez nich osoba jest zobowigzany przekaza¢ pracownikowi
merytorycznemu dane niezbedne do sporzgdzenia Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia w tym:

1) doktadny opis przedmiotu zamdwienia, w przypadku robét budowlanych petng
dokumentacje projektowg wraz z kosztorysem inwestorskim w wersji papierowe; i
elektronicznej,
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2) proponowany termin realizacji zamowienia,

3) proponowane warunki udziatu w postepowaniu wynikajgce ze specyfiki zamowienia,

4) warto$¢ przedmiotu zaméwienia ze wskazaniem daty ustalenia tej wartosci,

5) informacje o srodkach zarezerwowanych w planie finansowym na realizacje zaméwienia,

6) wzor umowy bgdz istotnych dla stron postanowien, ktére zostang wprowadzone do tredci
zawartej umowy,

4. Pracownik merytoryczny prowadzi:

1) dokumentacje dotyczgca postepowan o udzielenie zamowien publicznych

2) rejestr zamdwien publicznych powyzej kwoty 14 000 EURO.

5. Decyzja o uruchomieniu wiasciwej procedury w celu udzielenia zamdwienia na dostawy,
ustugi i roboty budowlane nalezy do Prezesa Zarzadu lub Kierownika Jednostki Realizujgce;j
Projekt.

6. Decyzje, o ktdérej mowa w ust. 5 Prezes Zarzadu lub Kierownik JRP podejmujg w formie
pisemnej z wtasnej inicjatywy lub na podstawie wniosku o0 wszczecie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego sporzgdzonego przez pracownika merytorycznego.
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7. Oferty przetargowe sg przyjmowane i rejestrowane w oddzielnym rejestrze ofert.

8. Wybdr najkorzystniejszej oferty moze nastgpi¢ wytgcznie komisyjnie.

9. Prezes Zarzadu lub Kierownik JRP powotuje Komisje, o ktérej mowa w ust. 8 na podstawie
projektu zarzadzenia opracowanego przez pracownika merytorycznego.

10. Po przeprowadzonym postepowaniu pracownik merytoryczny przekazuje kserokopie
dokumentdw oraz oryginat zawartej w wykonawcg umowy Prezesowi Zarzadu oraz Gtéwnemu
Ksiegowemu Zwigzku lub Kierownikowi JRP.

11. Za prawidtowg realizacje postanowien umowy odpowiedzialny jest Kierownik
Zamawiajgcego.

12. Na zamoéwieniach, umowach lub zleceniach oraz na fakturach i rachunkach zamieszcza sie
adnotacje o sposobie wyboru wykonawcy.

13. Potwierdzenia sposobu wyboru wykonawcy na fakturach i rachunkach dokonuje pracownik
merytoryczny.

14. Ptatno$¢ wystawionej faktury/rachunku nie moze nastapi¢ bez potwierdzenia, o ktérym
mowa w ust. 13.

§5.
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1. Prezes Zarzadu lub Kierownik JRP powotuje komisje do przeprowadzenia odbioru
wykonanego zamowienia, dla zamdwien i konkursow, o ktdrych mowa w § 4 ust. 1, pisemnie w
formie zarzgadzenia.

2. Projekt zarzadzenia, o ktbrym mowa w ust. 1 opracowuje pracownik merytoryczny.

3. Prezes Zarzadu lub Kierownik JRP na wniosek pracownika merytorycznego moze powotaé
komisje do przeprowadzenia odbioru wykonanego zamowienia, dla zamoéwien i konkursow, o
ktérych mowa w § 3 ust. 1, pisemnie w formie zarzadzenia.

4. Projekty zarzadzen, o ktérych mowa w ust. 1 i 3 opracowuje pracownik merytoryczny.

5. Komisja moze mie¢ charakter staty lub by¢ powotywana do okreslonych postepowan.

6. Komisje, o ktérych mowa w ust. 1 i 3 sktadajg sie z co najmniej trzech oséb. W sktad
komisji wchodzg przewodniczgcy, sekretarz oraz pracownik merytoryczny, a w przypadku
odbioru rob6t budowlanych takze inspektor/rzy nadzoru inwestorskiego, jezeli zostali powotani.

7. Cztonkami komisji powinny by¢ osoby z odpowiednim przygotowaniem merytorycznym
wtadciwym do charakteru i specyfiki zamowienia oraz znajomo$ciag procedur zamowien
publicznych. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci, zwigzanych z odbiorem, wymaga
wiadomosci specjalnych Prezes Zarzadu lub Kierownik JRP w jej sktad moze powotac biegtych.

8. W odbiorze przedmiotu zamowienia uczestniczg rowniez uprawomochieni przedstawiciele
Wykonawcy.

Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Prezesa Zwigzku Miedzygminnego Wodociggow i Kanalizacji w
Koninie nr 7/2010 z dnia 20 grudnia 2010 roku

Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Prezesa Zwigzku Miedzygminnego Wodociagow i Kanalizacji w Koninie nr0
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7/2010 z dnia 20 grudnia 2010 roku

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

DEFINICJE

POSTANOWIENIA OGOLNE

SKEAD KOMISJI

UDZIAL BIEGLYCH | INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI
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PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

VI.

CZYNNOSCIW TRAKCIE POSTEPOWANIA

VII.

CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM | OCENA OFERT

VIII.

ODWOLANIA

ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

I. DEFINICJE
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llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

1) ?Kierowniku Zamawiajacego? - nalezy przez to rozumieC Prezesa Zarzadu Zwigzku
Miedzygminnego Wodociggoéw i Kanalizacji w Koninie lub
Kierownika Jednostki Realizujgcej Projekt Zwigzku Miedzygminnego Wodociggéw i Kanalizacji
w Koninie ( JRP), jak rowniez pracownika Zamawiajgcego, ktéremu Prezes Zarzadu lub
Kierownik JRP powierzyt pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci

2) ?Komisji? - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowg powotang zgodnie z
postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu

3) 7?Regulaminie? ? nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin

4) ?SIWZ? ? nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamédwienia lub inny
przekazywany Wykonawcom dokument, w ktérym Zamawiajacy okresla zasady i warunki
udzielenia Zamowienia

5) “?Ustawie? - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. ? Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 )

6) ?UZP? - nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Zamowien Publicznych

7) ?Wykonawcy? ? nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego

8) 7?Zamawiajacym? ? nalezy przez to rozumie¢ Zwigzek Miedzygminny Wodociggdw i
Kanalizacji w Koninie lub jego jednostke organizacyjng ? Jednostke Realizujgcag Projekt
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Zwigzku Miedzygminnego Wodociggdw i Kanalizacji w Koninie

9) ?Zamowieniu publicznym? - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane
miedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane

10) ?lzbie? ? nalezy przez to rozumieé Krajowg Izbe Odwotawczg przy Prezesie Urzedu
Zamowien Publicznych.

Il. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji powotywanych przez
Kierownika Zamawiajacego w celu przeprowadzenia lub przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie Zamdwienia.

2. Czynnosci w toku procedury udzielenia Zamoéwienia dokonywane sg z zachowaniem
wewnetrznych regulacji Zamawiajacego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentéw,
wewnetrznych uzgodnien.

3. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy
Ustawy oraz inne przepisy prawa regulujgce udzielanie Zaméwien.

4. Postugiwanie sie niniejszym Regulaminem nie zwalnia cztonkéw Komisji z
odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.

lll. SKLAD KOMISJI
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§2

1. Cztonkoéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje Kierownik zamawiajgcego, oddzielnie
do kazdego postepowania.

2. Kierownik Zamawiajgcego powotujac komisje sposrdd jej cztonkdw wskazuje
Przewodniczacego i Sekretarza Komisji.

3. Komisja przetargowa pracuje w minimalnym sktadzie trzech osoéb.

§3

1. Czionkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktére:

1) ubiegajg sie o udzielenie Zaméwienia bedacego przedmiotem postepowania

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokre-wienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organow zarzgdzajgcych lub organow nadzorczych Wyko-nawcow ubiegajgcych sie
0 udzielenie Zaméwienia

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie Zamoéwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byty cztonkami organdéw
zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
Zamodwienia,
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4) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majgtkowych

2. Obowigzkiem cztonkdw Komisji jest ztozenie niezwtocznie po zapoznaniu sig z
o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez Wykonawcéw pisemnych oéwiadczen o
zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1. Oswiadczenie winno
zostaé ztozone takze w terminie pézniejszym, jezeli okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1
ujawnig sie w toku prac Komisji. Oswiadczenia dotgcza sie do protokotu postepowania o
udzielenie Zamowienia.

3. Przewodniczacy Komisji wytgcza z jej prac cztonka, ktéry:

1) ztozyt oSwiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1

2) nie ztozyt odwiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego Komisiji

3) ztozyt oSwiadczenie niezgodne z prawdg ? w takim wypadku wytgczenie nastepuje z chwilg
uzyskania wiadomos$ci wskazujgcych na nieprawdziwo$¢ oswiadczenia

4) ztozyt zgodne z prawdg o$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli
po ztozeniu o$wiadczenia okolicznoéci takie zaistniaty

4. Informacje o wytaczeniu cztonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi
Zamawiajgcego, ktéry podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka ze sktadu Komisiji i
ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji. Nowy cztonek Komisji sktada
o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, w najkrétszym mozliwym terminie.
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5. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania oswiadczenia i ewentualnego
wytaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego, podejmujac decyzje o jego
odwotaniu i powotaniu w jego miejsce nowego Przewodniczgcego Komisiji.

§4

1. Czynnosci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem cztonka podlegajacego wytaczeniu,
powtarza sig, chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade te stosuje sie
odpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek Komisji zostanie wytagczony z powodu nie ztozenia
o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, albo ztozenia oSwiadczenia niezgodnego z prawda.

2. Nie powtarza sie czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajacych na
wynik postepowania.

§5

Odwotanie cztonka Komisji moze nastapic jezeli:

1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac¢ swoich obowigzkow

2) nieobecnos¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie usprawiedliwiona w
trybie wskazanym w § 8 ust. 4

3) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkow lub obowigzkdw
wynikajacych z przepisOw prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji Przewodniczgcego
Komisji, innych niz obecnos¢ na posiedzeniach Komisji
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IV. UDZIAL BIEGLYCH | INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§6

1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Przewodniczacy Komisji sktada Kierownikowi Zamawiajgcego umotywowany
wniosek o powotanie biegtych (rzeczoznawcow).

2. Wniosek powinien wskazywac osobe biegtego oraz jezeli dotyczy przewidywang wysokos$é
jego wynagrodzenia wraz ze zrodtem finansowania i w takim przypadku do wniosku powinien
zostaé zatgczony projekt umowy z biegtym.

§7

1. Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

2. Przed przystgpieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegty sktada o$wiadczenie, o
ktorym mowa w §3 ust. 2. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnoSci
przez biegtego, w stosunku do ktérego zajdzie ktérakolwiek z okolicznoéci, o ktérych mowa w
§3 ust. 1.

3. Biegly przedstawia opinie na piSmie w uzgodnionym z przewodniczgcym komisji terminie, a
na jego zaproszenie bierze udziat w posiedzeniach Komisji z gltosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.

V. PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

§8
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1. Czionkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajgcego wykonujg swoje obowigzki
zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkow stuzbowych.

2. Obowigzkiem przetozonego cztonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji udziatu w
pracach Komisji.

3. Cztonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomic
Przewodniczacego Komisji 0 swojej nieobecno$ci na posiedzeniu Komisji, podajac przyczyny
nieobecnosci.

4. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci cztonka Komisji na posiedzeniu
podejmuje Przewodniczacy Komisji. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci
Przewodniczacego Komisji podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

§9

1. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac sie wytacznie przepisami prawa, swojg wiedzg i
doswiadczeniem.

2. Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) udziat w posiedzeniach Komisji

2) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
Przewodniczacego Komisji
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§10

Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac
Komisji, w tym w szczegolno$ci informacji zwigzanych z:

1) liczbg ztozonych ofert ? do daty sktadania ofert

2) przebiegiem badania, oceny i porownania tresci ztozonych ofert.

§11

Cztonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz prawo
wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisiji.

§12

1. Przewodniczgcy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie oswiadczenh cztonkdédw Komisji, o ktérych mowa w §3 ust. 2, oraz poinformowanie
Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa w §3 ust. 3 albo w §5

2) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji

3) podziat miedzy cztonkdw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym
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4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
Zamowienia

5) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w
toku postepowania o udzielenie Zamoéwienia

6) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynno$ci w postepowaniu o
udzielenie Zamoéwienia

2. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy m.in.:

1) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia Zamowienia

2) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzer Komisji

3) obstuga techniczno-organizacyjna w postepowaniu o udzielenie Zamowienia, w tym
potwierdzanie za zgodnos¢ z oryginatem dokumentacji przetargowe;j.

3. Przewodniczacy i Sekretarz Komisji korzystajg w trakcie wykonywania swoich obowigzkdw
Z pomocy organizacyjnej pracownikdéw Zwigzku Miedzygminnego Wodociggow i Kanalizacji w
Koninie.

VI. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§13
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Obowigzkiem Przewodniczacego Komisiji jest takie prowadzenie postepowania, ktére umozliwi
jego zakonczenie w mozliwie najkrétszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.

§14

1. Po rozpoczeciu postepowania, Sekretarz Komisji m.in.:

1) wydaje lub wysyta zainteresowanym Wykonawcom SIWZ

2) prowadzi rejestr Wykonawcow, ktérzy pobrali SIWZ

4) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcow odnosénie tredci SIWZ lub innych
dokumentow i niezwtocznie przekazuje informacje o ich wptynieciu Przewodniczagcemu Komisji

5) przyjmuje i przechowuje oferty po ich zarejestrowaniu w siedzibie biura Zwigzku.

6) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim Wykonawcom,
ktorzy pobrali lub otrzymali SIWZ

7) sporzadza protokét zebrania Wykonawcow, jezeli zostato ono zwotane

8) sporzadza protokoty z posiedzen Komisiji

9) jezeli w posiedzeniach Komisji uczestniczy obserwator wyznaczony przez Prezesa UZP ?
informuje obserwatora o terminach posiedzen Komisiji
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2. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy m.in.:

1) zapewnienie, zeby otwarcie ofert ztozonych przez Wykonawcoéw nastgpito w ustalonym
miejscu i terminie

2) sprawdzenie, czy oferty zostaty ztozone zgodnie w wymogami oraz czy nie doszto do ich
przedwczesnego otwarcia

3) zapewnienie, zeby oferty ztozone po wyznaczonym terminie:

a) nie zostaty otworzone

b) zostaty zwr6cone Wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu na wniesienie protestu

4) ogtoszenie kwoty, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé¢ na sfinansowanie Zamoéwienia
? bezposrednio przed otwarciem ofert

5) otwarcie ofert

6) wykonywanie innych czynnoéci, ktére nie zostaty na mocy przepiséw prawa lub niniejszego
Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub Kierownika Zamawiajgcego

7) przekazywanie do wtasciwej komérki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba,
poreczen i gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych, weksli, czekdéw oraz innego
rodzaju dokumentdéw sktadanych przez Wykonawcow jako wadium oraz informowanie tej
komorki o koniecznosci dokonania zwrotu wadium Wykonawcom.
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§15

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnoéci w toku Postepowania, zgodnie z
przepisami prawa.

§16

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert zwraca sig oferentom bez otwierania
po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

§17

Oferty nie podlegajace zwrdceniu otwiera sie, sporzadzajgc zestawienie tych ofert.

§18

1. Komisja podejmuje decyzje zwyktg wiekszoscig gtosdbw w obecnosci co najmniej potowy
cztonkdéw, w tym w obecnoéci Przewodniczacego, z zastrzezeniem § 2 ust. 3 oraz § 24.

2. Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sieg.

3. Jezeli w trakcie gtosowania zapadnie rowna liczba gtoséw, decyduje gtos
Przewodniczacego.
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VIl. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM | OCENA OFERT

§19

Komisja poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

§20

W dalszej kolejnosci Komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzgledem
wypetnienia warunkow formalnych.

§21

Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypetnienia przez uczestnikdw postepowania
warunkow okreslonych w SIWZ.
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§22

1. Komisja wzywa wykonawcéw, ktérzy w okredlonym terminie nie ztozyli odwiadczen i
dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub ktérzy nie
ztozyli petnomocnictw albo ztozyli dokumenty zawierajace btedy lub wadliwe petnomocnictwa,
do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

2. Komisja wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych odwiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

§23

Po dokonaniu czynno$ci, o ktorych mowa w §19 - 22, Komisja moze m.in. skierowaé do
Kierownika Zamawiajacego wnioski o:

1) wykluczenie okreslonych podmiotéw z postepowania

2) odrzucenie okre$lonych ofert

3) uniewaznienie postepowania

§24

1. Jezeli nie zajdg okolicznoéci uzasadniajgce uniewaznienie postepowania, Komisja
proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej
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przez cztonkow Komisji.

2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert cztonkowie Komisji zapoznajg sig z opinig
biegtego, jezeli zostat on powotany.

3. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wytgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okre$lonych dla danego Postepowania.

4. Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert mozna odstgpi¢ od indywidualnej
oceny ofert. W takim przypadku Komisja sporzgdza jedynie pisemne uzasadnienie wyboru
oferty najkorzystniejszej.

§25

1. Protokét postepowania o udzielenie zamowienia zawiera propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej, jezeli Komisja dokona wyboru oferty.

2. Jezeli Kierownik Zamawiajacego zatwierdzi propozycje Komisji, Sekretarz Komisiji
przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogtoszen.

§26

1. Kierownik Zamawiajgcego stwierdza niewaznosé czynnoséci Komisji podjetych z naruszeniem
przepiséw prawa.

2. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynno$c.
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Viil. ODWOLANIA

§27

1. O wniesieniu odwotania w postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia Przewodniczgcy Komisji
informuje niezwtocznie Kierownika Zamawiajgcego.

2. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

3.Jezeli wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania o cene;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;

4) odrzucenia oferty odwotujgcego.

4. W przypadku wniesienia odwotania wobec treéci ogtoszenia o zaméwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania
ofert lub termin sktadania wnioskéw.
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5. Kopie wniesionego odwotania Sekretarz Komisji przekazuje wykonawcom uczestniczagcym
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w terminie 2 dni od dnia otrzymania, a jezeli
odwotanie dotyczy treéci ogtoszenia lub postanowien specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia, zamieszcza jg rowniez na stronie internetowej, na ktérej jest udostepniane
ogtoszenie o zméwieniu lub specyfikacja, wzywajac wykonawcédw do przystapienia do
postepowania odwotawczego.

6. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

7. Sekretarz Komisji w dowolnym czasie, jednak nie pdzniej niz na 7 dni przed uptywem
waznosci wadiow, wysyta informacje wzywajac wykonawcow, pod rygorem wykluczenia z
postepowania, do przedtuzenia waznosci wadium albo wniesienia nowego wadium na okres
niezbedny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy.

§28

1. Odwotania wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocag waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

2. Wykonawca lub uczestnik konkursu moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowac zamawiajgcego o0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez
niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére
nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2.

3. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynno$¢
albo dokonuje czynno$ci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob przewidziany w
ustawie dla tej czynnosci.

§29
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1. W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy do czasu
ogtoszenia przez Izbe wyroku lub postanowienia konczgcego postepowanie odwotawcze.

2. Zamawiajacy moze wnies¢ odpowiedZ na odwotanie. OdpowiedZ na odwotanie wnosi sie
na piémie lub ustnie do protokotu.

3. lzba odrzuca odwotanie, jezeli stwierdzi ze:

1) w sprawie nie majg zastosowania przepisy ustawy

2) odwotanie zostato wniesione przez podmiot nieuprawniony

3) odwotanie zostato wniesione po uptywie terminu okreslonego w ustawie

4) odwotujacy powotuje sie wytacznie na te same okolicznosci, ktére byty przedmiotem
rozstrzygniecia przez lzbe w sprawie innego odwotania dotyczgcego tego samego
postepowania wniesionego przez tego samego odwotujgcego sie

5) odwotanie dotyczy czynnoéci, ktérg zamawiajgcy wykonat zgodnie z trescig wyroku Izby lub
sadu lub, w przypadku uwzglednienia zarzutéw w odwotaniu, ktérg wykonat zgodnie z zgdaniem
zawartym w odwotaniu

6) w postepowaniu o wartoéci zamédwienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwotanie dotyczy innych czynno$ci niz okreslone w art.
180 ust. 5
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7) odwotujgcy nie przestat zamawiajgcemu kopii odwotania, zgodnie z art. 180 ust. 5.

4. Kierownik Zamawiajgcego moze ztozy¢ do lzby wniosek o uchylenie zakazu zawarcia umowy
przed ostatecznym rozstrzygnieciem odwotania, jezeli niezawarcie umowy mogtoby
spowodowaé negatywne skutki dla interesu publicznego przewyzszajace korzysci zwigzane z
konieczno$cig ochrony wszystkich intereséw, w odniesieniu do ktérych zachodzi
prawdopodobienstwo doznania uszczerbku w wyniku czynno$ci podjetych przez
zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

§30

1. W przypadku uwzglednienia odwotania lzba moze:

1) nakazac¢ wykonanie lub powt6rzenie czynno$ci zamawiajacego lub nakazac uniewaznienie
czynno$ci zamawiajgcego

2) uniewazni¢ umowe

3) uniewazni¢ umowe w zakresie zobowigzan niewykonanych i natozy¢ kare finansowg w
uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy nie jest mozliwy zwrot Swiadczen
spetnionych na podstawie umowy podlegajacej uniewaznieniu

4) natozy¢ kare finansowg albo orzec o skréceniu okresu obowigzywania umowy w przypadku
stwierdzenia, ze utrzymywanie umowy w mocy lezy w interesie publicznym

5) stwierdzi€ naruszenie przepisdéw ustawy.

2. Sekretarz Komisji wysyta niezwtocznie do wszystkich Wykonawcow zawiadomienie o
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powtorzeniu czynnosci.

§31

1. Odwotujacy przekazuje kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania taki sposdb aby mdgt zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu.

2. O wniesieniu odwotania Przewodniczgcy Komisji informuje niezwtocznie Kierownika
Zamawiajacego. Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego
rekomendacje Komisji Przetargowej odno$nie stanowiska Zamawiajgcego w przedmiocie
wniesionego odwotania.

3. Kierownik Zamawiajgcego podejmuje decyzje odnoénie stanowiska Zamawiajgcego w
przedmiocie wniesionego odwotania oraz wskazuje osoby reprezentujgce Zamawiajagcego w
postepowaniu przed Izbg w tym Przewodniczagcego Komisji oraz/lub Sekretarza.

§32

1. O wynikach postgpowania odwotawczego Przewodniczacy Komisji informuje niezwtocznie
Kierownika Zamawiajgcego przesytajgc mu jednoczesénie istotne dokumenty zwigzane z
postepowaniem odwotawczym, w tym kopie orzeczenia lzby. Wraz z informacjg Komisja
przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje sposobu wykonania orzeczenia Izby.

2. Jezeli jest to w opinii Komisji uzasadnione, wraz z informacja, o ktérej mowa w ust. 1,
Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego rekomendacje odno$nie
wniesienia skargi na orzeczenie Izby.

3. Kierownik Zamawiajgcego podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi oraz, jezeli
zostanie podjeta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentujgce Zamawiajgcego w
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postepowaniu przed sgdem.

4. Jezeli skarge wniesie druga strona postepowania odwotawczego, Kierownik
Zamawiajgcego na wniosek Przewodniczgcego Komisji wskazuje osoby reprezentujgce
Zamawiajgcego w postepowaniu przed sadem.

IX. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§33

1. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego Zaméwienia z dniem podpisania
umowy w sprawie Zamdwienia lub z dniem podjecia przez Kierownika Zamawiajgcego decyzji o
uniewaznieniu postepowania.

2. Po zakonczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje dokumentacje postepowania
pracownikowi merytorycznemu.
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